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Załącznik nr 2









                   do Zarządzenia nr 31/2012r.  







                              Starosty Żnińskiego z dnia 31.08.2012r.
Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

„Autostrada kompetencji i umiejętności” 
§ 1 Przedmiot regulaminu

Niniejszy regulamin określa zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie pt „Autostrada kompetencji i umiejętności” realizowanego przez Starostwo Powiatowe w Żninie w okresie od 01.09.2012r. do 31.08.2013r. Projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Działania 9.2. „Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego”, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

§ 2 Uczestnicy projektu - Beneficjenci ostateczni

1. W ramach projektu wsparciem zostanie objętych minimum 300 uczniów szkół ponadgimnazjalnych                    o profilu zawodowym (techników i szkół zawodowych, z wyłączeniem słuchaczy szkół dla dorosłych), dla których organem prowadzącym jest Powiat Żniński, tj.:

a) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Żninie (ZSP w Żninie)
· Technikum Informatyczne (TI)

· Technikum Mechaniczne (TM)

· Technikum Technologii Żywności (TTŻ)

· Technikum Żywienia i Usług Gastronomicznych (TŻiUG)
· Zasadnicza Szkoła Zawodowa (ZSZ) 

b) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Janowcu Wlkp. (ZSP w Janowcu Wlkp.)
· Zasadnicza Szkoła Zawodowa (ZSZ) 
c) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Gąsawie (ZSP w Gąsawie)
· Technikum Rolnicze (TR)

· Technikum Hotelarskie (TH)

· Technikum Żywienia i Gospodarstwa Domowego (TŻiGD)

· Zasadnicza Szkoła Zawodowa (ZSZ) 
d) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Łabiszynie (ZSP w Łabiszynie)
· Zasadnicza Szkoła Zawodowa (ZSZ) 
e) Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Piechcinie (ZSP w Piechcinie) 
· Technikum Logistyczne (TL)

· Zasadnicza Szkoła Zawodowa (ZSZ) 
f) Zespół Szkół Ekonomiczno-Handlowych w Żninie (ZSE-H w Żninie)
· Technikum Ekonomiczne (TE)

· Technikum Organizacji Reklamy (TOR)

g) Zespół Szkół Specjalnych w Żninie (ZSS w Żninie) 
· Zasadnicza Szkoła Zawodowa Specjalna (ZSZS) 

2. Poszczególne formy wsparcia kierowane są do różnych grup uczestników (Beneficjentów ostatecznych):

a) Zajęcia pozalekcyjne „Zastosowanie technologii informacyjnych w księgowości” – dla 80 uczniów klas IV Technikum Ekonomicznego w ZSE-H w Żninie
b) Zajęcia pozalekcyjne "Matematyczny omnibus" – dla 130 uczniów klas IV techników w: ZSP                 w Żninie, ZSP w Gąsawie i ZSE-H w Żninie oraz uczniów klasy III TL w ZSP w Piechcinie
c) Zajęcia pozalekcyjne "Przedsiębiorczość " – dla 30 uczniów szkół bez względu na klasę w ZSP                   w Janowcu Wlkp.(ZSZ) oraz ZSP w Żninie (ZSZ, TI, TM, TTŻ)
d) Zajęcia pozalekcyjne "Języki bez barier":
· j. polski dla 20 uczniów klas w III Technikum Ekonomicznego w ZSE-H w Żninie,
· j.niemiecki dla 20 uczniów ZSP w Łabiszynie (ZSZ) 
· j. niemiecki dla 10 uczniów ZSP w Gąsawie (TR,TH)
· j. angielski dla 10 uczniów TŻiGD w ZSP w Gąsawie
e) Zajęcia pozaszkolne "Organizacja usług cateringowych i kelnerskich” – dla 30 uczniów kształcących się w zawodach o profilu żywieniowym i hotelarskim w ZSP w Żninie (TTŻ, ZSZ)                        i ZSP w Gąsawie (TH, TŻiGD, ZSZ)
f) Zajęcia pozaszkolne „Stosowanie kombajnów w rolnictwie” - dla 15 uczniów Technikum Rolniczego w ZSP w Gąsawie, którzy posiadają prawo jazdy kat. T, B, C lub D
g) Zajęcia pozalekcyjne „Spawacz zawodowiec” - dla 5 uczniów ZSZS w Żninie 
h) Zajęcia pozalekcyjne „Tajniki kasy fiskalnej” - dla 5 uczniów ZSZS w Żninie 
i) Zajęcia pozalekcyjne „Instruktor pizzy” z praktykami - dla 5 uczniów ZSZS w Żninie 
j) Zajęcia pozalekcyjne „Praktyczna nauka pracy na obrabiarkach” - dla 5 uczniów ZSS w Żninie 
k) Uruchomienie kierunku Technik Żywienia i Usług Gastronomicznych z wyjazdami studyjnymi                   i praktykami – dla 31 osób, które są uczniami ZSP w Żninie zgodnie z Zarządzeniem Kuratora Oświaty nr 12/2012 Kujawsko-Pomorskiego Kuratora Oświaty w sprawie terminów rekrutacji do publicznych gimnazjów i szkół ponadgimnazjalnych w województwie kujawsko-pomorskim na rok szkolny 2012/2013 oraz sposobu przeliczania na punkty ocen i wyników egzaminu gimnazjalnego, a także sposobu punktowania innych osiągnięć kandydatów
l) Doradztwo edukacyjno-zawodowe – dla 300 uczniów szkół wymienionych w punkcie 1, bez względu na profil, wiek i kierunek kształcenia
§ 3 Zakres wsparcia
1. Zajęcia pozalekcyjne „Zastosowanie technologii informacyjnych w księgowości”:
· zakres tematyczny: zastosowanie w praktyce wiedzy z rachunkowości, ekonomiki, statystyki, wykorzystanie podczas zajęć prasy specjalistycznej, przygotowanie do egzaminu zawodowego technika ekonomisty z wykorzystaniem podręczników, prasy fachowej i druków akcydensowych
· 8 grup w roku szkolnym 2012/2013 

· program obejmuje 50 godzin lekcyjnych na grupę
2. Zajęcia pozalekcyjne "Matematyczny omnibus":
· zajęcia oparte na nauce matematyki z wykorzystaniem technologii ICT (programy komputerowe, tablice interaktywne), przygotowanie do matury

· 13 grup w roku szkolnym 2012/2013

· program obejmuje 50 godzin lekcyjnych na grupę

3. Zajęcia pozalekcyjne "Przedsiębiorczość":
· zakres tematyczny: zakładanie firmy, zagadnienia prawne, ubezpieczenia, podatki, biznesplan, rachunek ekonomiczny, sprzedaż, inwentaryzacja, finansowanie, zarządzanie i organizacja, zajęcia komputerowe
· 2 grupy w roku szkolnym 2012/2013
· program obejmuje 50 godzin lekcyjnych na grupę
4. Zajęcia pozalekcyjne "Języki bez barier":

· zajęcia wyrównawcze z j. polskiego, niemieckiego i angielskiego 
· dla uczestników j. polskiego dodatkowo wyjazd do teatru
· 6 grup w roku szkolnym 2012/2013 

· j.polski 2 grupyx10 uczniów

· j.niemiecki 3 grupyx10 uczniów

· j.angielski 1 grupax10 uczniów

· program obejmuje 50 godzin lekcyjnych na grupę
5. Zajęcia pozaszkolne "Organizacja usług cateringowych i kelnerskich”:

· zajęcia podnoszące kwalifikacje zawodowe potwierdzone certyfikatem 
· 2 grupy w roku szkolnym 2012/2013
· program obejmuje 60 godzin lekcyjnych na grupę i obowiązkowe praktyki zawodowe (50 godzin tj.10 dni /na ucznia)
·  praktyki zorganizowane będą po zakończeniu obowiązkowych zajęć dydaktycznych
·  udział w targach żywieniowych

·  pokaz carvingu i baristy
·  wizyta studyjna u pracodawców

6. Zajęcia pozaszkolne „Stosowanie kombajnów w rolnictwie”:
· zajęcia podnoszące kwalifikacje zawodowe potwierdzone certyfikatem 

· 1 grupa w roku szkolnym 2012/2013

· program obejmuje 60 godzin na ucznia
7. Zajęcia pozalekcyjne „Spawacz zawodowiec”:

· nabycie wiedzy i umiejętności praktycznych w zakresie spawania, potwierdzone książeczką spawalniczą i certyfikatem międzynarodowym
· 1 grupa w roku szkolnym 2012/2013
· program obejmuje 100 godzin lekcyjnych
8. Zajęcia pozalekcyjne „Praktyczna nauka pracy na obrabiarkach”:

· nabycie wiedzy i umiejętności praktycznych w zakresie obsługi obrabiarek, frezarki, tokarki itp.
· 1 grupa w roku szkolnym 2012/2013
· program obejmuje 30 godzin lekcyjnych
9. Zajęcia pozalekcyjne „Tajniki kasy fiskalnej”:
· nauka obsługi kasy fiskalnej
· 1 grupa w roku szkolnym 2012/2013
· program obejmuje 30 godzin lekcyjnych
10.  Zajęcia pozaszkolne „Instruktor pizzy”:
· program obejmuje 2-dniowe zajęcia we Włoskiej Szkole Pizzy potwierdzone certyfikatem międzynarodowym oraz obowiązkowe praktyki zawodowe (50 godzin na ucznia tj.10 dni)
· 1 grupa w roku szkolnym 2012/2013
11. Uruchomienie kierunku Technik Żywienia i Usług Gastronomicznych z zajęciami dodatkowymi:
· zajęcia zgodnie z programem nauczania dla ww. kierunku 
· wyjazd na targi branżowe
· dwie wizyty studyjne u pracodawców
· pokaz carvingu i baristy
· 10-dniowe praktyki zawodowe (50h na ucznia), organizowane po zakończeniu obowiązkowych zajęć dydaktycznych
· zrefundowane dla uczniów dojeżdżających koszty dojazdu na zajęcia szkolne i praktyki
· pakiet podręczników do klasy I – do wypożyczenia z biblioteki szkolnej
12. Doradztwo edukacyjno-zawodowe:
· indywidualne konsultacje doradcy zawodowego z uczniem, przeprowadzenie testów kompetencyjnych, określenie indywidualnych ścieżek edukacyjno-zawodowych

· dyżur doradców w szkołach zawodowych prowadzonych przez Powiat Żniński 

· targi edukacyjne dla 100 uczniów 
13. Terminy oraz miejsca odbywania się poszczególnych zajęć określa harmonogram zajęć (dostępny na stronie internetowej projektu www.autostrada.znin.pl i w sekretariatach szkół biorących udział                                       w projekcie oraz w Biurze Projektu).
§ 4 Rekrutacja uczestników projektu

1. Podstawą kwalifikowania osób do poszczególnych form wsparcia w ramach projektu będzie spełnienie następujących warunków:

a) przynależność do określonej grupy uczestników (Beneficjentów ostatecznych), opisanych w § 2 pkt. 2.
b) złożenie poprawnie wypełnionych formularzy rekrutacyjnych

2. Wymagane formularze rekrutacyjne dla uczestników wszystkich form wsparcia:

· Deklaracja uczestnictwa w projekcie, (wzór stanowi załącznik Nr 1 do Regulaminu),

· Wniosek – formularz zgłoszeniowy, (wzór stanowi załącznik Nr 1 do Deklaracji), 

· Oświadczenie uczestnika projektu (wzór stanowi załącznik Nr 2 do Deklaracji),

· Zaświadczenie o statusie ucznia szkoły zawodowej, (wzór stanowi załącznik Nr 3 do Deklaracji)

3.  Formularze rekrutacyjne oraz terminy ich składania dostępne są na stronie internetowej projektu (www.autostrada.znin.pl) i w sekretariatach szkół biorących udział w projekcie oraz w Biurze Projektu 

4. Formularze rekrutacyjne przyjmowane są przez sekretariaty szkół, a następnie przekazywane do Biura Projektu

5. Terminy składania formularzy rekrutacyjnych:

a) kierunek Technik Żywienia i Usług Gastronomicznych – złożenie dokumentacji wyrażającej wolę przystąpienia do projektu – 3 września 2012r.

b) nabór na zajęcia pozaszkolne wymienione w § 3 punkty 5,6  odbędzie się w terminie od 10 do 18 września 2012r. 
c) nabór na zajęcia pozalekcyjne i pozaszkolne wymienione w § 3 punkty 1, 2, 3, 4, 8, 9, 10, 12 odbędzie się w terminie od 10 do 21 września 2012r. 
d) nabór na zajęcia pozalekcyjne „Spawacz zawodowiec” odbędzie się w terminie od 3 do 14 grudnia 2012r. 
6. W razie trudności z rekrutacją realizator projektu przewiduje przedłużenie terminów wskazanych                    w punkcie 5 lub nabór uzupełniający.

7. W przypadku większej ilości zgłoszeń niż miejsc decyduje: 

· dla zajęć pozalekcyjnych „Języki bez barier” pierwszeństwo mężczyzn, dalej kolejność zgłoszeń
· dla zajęć z doradztwa edukacyjno-zawodowego pierwszeństwo kobiet, dalej kolejność zgłoszeń (wyjazd na targi edukacyjne - pierwszeństwo uczniowie wyższych klas)
· dla pozostałych zajęć pozalekcyjnych i pozaszkolnych wymienionych w § 3 kolejność zgłoszeń 

8. Kwalifikacja Beneficjentów Ostatecznych dokonywana jest przez Komisję Rekrutacyjną złożoną                         z personelu kluczowego projektu. Z posiedzenia Komisji sporządzany jest protokół, którego załącznikami są listy osób przyjętych, nieprzyjętych, ewentualnie rezerwowych.
9. Wszystkie osoby, które złożyły dokumenty rekrutacyjne zostaną powiadomione o wynikach rekrutacji pisemnie, dodatkowo listy uczestników zostaną wywieszone na szkolnych tablicach ogłoszeń.

10. Osoby z list rezerwowych będą kwalifikowane do zajęć pozalekcyjnych w przypadku skreślenia z listy podstawowej uczestników projektu określonego w §5 pkt.8 oraz możliwości uczestniczenia w co najmniej 60% zajęć przewidzianych dla poszczególnej formy wsparcia, a także w porozumieniu z nauczycielem prowadzącym zajęcia pozalekcyjne. W przypadku zajęć pozaszkolnych kwalifikacja osób z list rezerwowych zostanie ustalona w porozumieniu z instytucją szkoleniową, która będzie prowadzić zajęcia.

11. Celem zapewnienia uczniom równego dostępu, rekrutacja prowadzona będzie dla każdego zespołu szkół oddzielnie według ustalonego ze szkołami parytetu miejsc na poszczególne formy wsparcia.
§ 5 Prawa i obowiązki uczestników

1. Udział w projekcie jest dla uczniów bezpłatny, współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Istnieje możliwość łączenia zajęć: 
· „Matematyczny omnibus” z „Zastosowaniem technologii informacyjnych w księgowości”
· „Matematyczny omnibus” z „Organizacją usług cateringowych i kelnerskich” 
· „Matematyczny omnibus” z „Stosowaniem kombajnów w rolnictwie” 
·  „Spawacz zawodowiec” z „Praktyczną nauką pracy na obrabiarkach”
Udział w doradztwie zawodowym może występować samodzielnie lub dodatkowo do innych form wsparcia.
3. Realizator projektu zapewnia uczestnikom projektu:

· pomoce dydaktyczne 
· poczęstunek (nie dotyczy zajęć podstawowych kierunku Technik Żywienia i Usług Gastronomicznych oraz indywidualnych konsultacji z doradcą zawodowym)
· zwrot kosztów dojazdu na praktyki zawodowe

4. Uczestnik projektu ma prawo zgłaszać realizatorowi projektu swoje uwagi i opinie dotyczące przeprowadzanych działań, w tym oceniać pracę wykładowców, celowość i przydatność form wsparcia oraz sposób ich realizacji.

5. Realizator projektu nie zwraca kosztów dojazdu uczestnika na zajęcia. Wyjątek stanowią uczniowie kierunku Technik Żywienia i Usług Gastronomicznych oraz uczestnicy praktyk zawodowych przewidzianych dla poszczególnych form wsparcia. Realizator organizuje także transport podczas wyjazdów studyjnych i targów branżowych.
6. Udział w zajęciach/praktykach/egzaminach i wyjazdach dla poszczególnych form wsparcia jest obowiązkowy. Każdy uczestnik zobowiązany jest do punktualnego i aktywnego uczestnictwa w zajęciach potwierdzonego każdorazowo na liście obecności i/lub w dzienniku zajęć. 

7. Warunkiem otrzymania certyfikatu/zaświadczenia udziału w projekcie jest: 

· udział uczestnika z listy podstawowej w co najmniej 80% godzin zajęć pozalekcyjnych przewidzianych dla danej formy wsparcia (limit ten może zostać zmniejszony wyłącznie w przypadku o którym mowa w pkt. 9)
· udział uczestnika z listy rezerwowej w co najmniej 60% godzin zajęć pozalekcyjnych  przewidzianych dla danej formy wsparcia, 
· udział uczestnika w zajęciach pozaszkolnych w liczbie godzin wymaganych przez instytucję szkoleniową

· zaliczenie wymaganych egzaminów (w przypadku takiego wymogu przez instytucję szkoleniową)
8. Skreślenie z listy uczestników projektu następuje, gdy uczeń:

a) opuścił powyżej 20% zajęć pozalekcyjnych, z zastrzeżeniem pkt. 9
b) opuścił dopuszczalny limit godzin ustalony przez instytucję szkoleniową w przypadku zajęć pozaszkolnych

c) przerwał udział w projekcie,

d) inne losowe wydarzenia

Pkt. 8 a nie dotyczy zajęć obowiązkowych I klasy TŻiUG w ZSP w Żninie.
W przypadku wystąpienia ww. okoliczności uczeń, który zostaje skreślony z listy uczestników projektu oddaje otrzymane materiały dydaktyczne. Zostaną one przekazane osobie z listy rezerwowej.

9. Realizator projektu dopuszcza możliwość usprawiedliwienia powyżej 20% nieobecności zajęć tylko    w szczególnych okolicznościach, za zgodą prowadzącego zajęcia.

10. Realizator projektu przewiduje nagrody dla uczestników za najlepsze wyniki oraz frekwencję na zajęciach.

11.  W przypadku rezygnacji pełnoletni uczestnik lub rodzic/opiekun prawny niepełnoletniego uczestnika zobowiązany jest pisemnie w terminie 14 dni powiadomić realizatora projektu o tym fakcie wraz z podaniem przyczyny rezygnacji.

12. Uczestnik jest zobowiązany do wypełniania testów wiedzy oraz ankiet ewaluacyjnych i innych wymaganych dokumentów w trakcie realizacji projektu jak i udziału w procesie ewaluacji nadzorowanej przez Instytucję Zarządzającą Programem Operacyjnym.

13. Uczestnik jest zobowiązany do bieżącego informowania o zmianach w danych teleadresowych.

14. Uczestnik jest zobowiązany do zapoznania się z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§ 6 Zasady refundacji kosztów dojazdu
1. Dofinansowaniem kosztów dojazdów w obie strony z miejsca zamieszkania do szkoły będą objęci uczniowie klasy pierwszej, którzy w roku szkolnym 2012/2013 rozpoczęli naukę w Technikum                     o kierunku Technik Żywienia i Usług Gastronomicznych z zajęciami dodatkowymi w ZSP Żnin.

2. Warunkiem uzyskania refundacji jest:

a) zamieszkanie poza Żninem
b) zakup biletu miesięcznego

c) nie przekroczenie limitu 10 godz. lekcyjnych nieobecności nieusprawiedliwionych w miesiącu, którego refundacja dotyczy.

3. Dofinansowanie polega na 100% refundacji wydatków poniesionych na zakup biletów w komunikacji publicznej.
4. Refundacja kosztów dojazdów w obie strony z miejsca zamieszkania do szkoły przysługuje uczniom kierunku Technik Żywienia i Usług Gastronomicznych z zajęciami dodatkowymi w ZSP Żnin za dojazdy realizowane od września 2012r. do czerwca 2013r.
5. Każdy uczeń dojeżdżający do szkoły udokumentuje poniesione wydatki na przejazd środkiem transportu zbiorowego – imiennym biletem miesięcznym. 
6. Zwrot kosztów dojazdu następuje po złożeniu wymaganego dokumentu tj. oryginału (lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez sekretariat szkoły) biletu miesięcznego w terminie do 10-tego dnia kolejnego miesiąca w sekretariacie Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych w Żninie. Szkoła przekazuje skompletowane bilety do Biura Projektu wraz z rzetelną informacją o liczbie godzin nieobecności nieusprawiedliwionych na zajęciach obowiązkowych w danym miesiącu uczniów ubiegających się o refundację.
7. Niezłożenie rozliczenia kosztów dojazdu w danym miesiącu będzie skutkować utratą prawa do przyznanej refundacji kosztów przejazdu.
8. Zwrot kosztów dojazdu do szkoły będzie dokonywany wyłącznie na konto bankowe wskazane we wniosku o refundację.
9. Wniosek o refundację kosztów dojazdu (wzór stanowi załącznik) należy złożyć jednorazowo w miesiącu wrześniu 2012r. w sekretariacie Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych w Żninie, który przekaże komplet dokumentów do Biura Projektu. Każdorazowa zmiana danych zawartych we wniosku, w szczególności miejsca zamieszkania i numeru konta bankowego wymaga jego ponownej aktualizacji.
§ 7 Przepisy końcowe

a) Nadzór organizacyjny i merytoryczny nad realizacją projektu sprawował będzie Koordynator Projektu, specjalista ds. kształcenia i rozliczeń, specjalista ds. administracyjnych projektu przy współpracy Dyrektorów szkół, nauczycieli prowadzących zajęcia oraz koordynatorów szkolnych.
b) W przypadkach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzję podejmuje realizator projektu.

c) Regulamin obowiązuje w okresie trwania projektu od 01.09.2012r. do 31.08.2013r.



